cen e

novine" broj 17/19.), na temelju ¢lanka 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli ("Narodne novine" broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.,90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 1 68/18.), u skladu s odredbama ¢lanka 25. Standarda za $kolske
knjiznice ("Narodne novine" broj 34/00.), te ¢lanka 33. Statuta Osnovne Skole Marije 1 Line -
Scuola elementare "Marija i Lina" KLASA: 112-03/19-01-01, URBROJ: 2105-18-10/19-04 od
10. svibnja 2019. godine, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 4. lipnja 2019. godine donosi

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik), osobito se ureduje:

cen e

cen e

Marije i Line, Umag (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Zadaca je skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podru¢ja odgojno -obrazovnog
procesa i rada Skole:

- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja 1 informacija, te poticanje na njihovo
koriStenje,

- usvajanje informacijskih vjeStina, razvijanje kritickog procjenjivanja u odabiru
informacija,

- upoznavanje korisnika s na¢inom rada knjiznice kao multimedijskog i informacijskog
srediSta Skole poticanje ucenika 1 nastavnika na cjeloZivotno ucenje,

- omogucavanje nastavnicima 1 stru¢nim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i
programa te permanentno strucno usavrsavanje,

- omogucavanje uc¢enicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i programa
Skole.

Clanak 3.

Rad $kolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:

=

neposredna odgojno-obrazovna djelatnost,

cen e
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3. kulturna i javna djelatnost.



Clanak 4.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 3. tocke 1. ovoga Pravilnika
obuhvaca: rad s ucenicima, suradnju s uciteljima i struénim suradnicima te pripremanje,
planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 5.

cen e
cen e

cen e

coenv e

suradnika o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih ¢asopisa i razmjenu informacijskih materijala,
usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i novina, izradu popisa literature koja promice

cey e

Clanak 6.

Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 3. tocke 3. ovoga Pravilnika obuhvaéa: organizaciju,
pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao S§to su knjizevne i filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije 1
videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladezi u slobodno
Vvrijeme.

1. KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.

Fond Skolske knjiznice sadrzi:
- knjiznu gradu: knjige, Casopise 1 drugu tiskanu gradu,
- neknjiznu gradu: elektroni¢ku gradu: CD, CD - ROM, DVD, drustvene igre i sl.

Clanak 8.

slobodnom pristupu (posudbeni fond, ¢asopisi, novine) i mora biti stru¢no obradena prema UDK,
odnosno prema dobnom klasifikacijskom sustavu za knjiZevnost te katalogizirana prema
pravilima ISBD-a.

Clanak 9.

Knjizniéni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole te
potrebama korisnika Skolske knjiznice.



Knjizni¢ni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u
dogovoru s ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima Skole.

III. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.

cen e

radnici Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 11.

Skolska knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u
skladu s odredbama ovoga Pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

Clanak 12.

Svakom korisniku Skolska knjiznica izdaje odgovarajucu ¢lansku iskaznicu.
Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.

cey e

odnosno o promjeni osobnih podataka.

Clanak 13.

cen e

Skolske knjiznice.

Izvan radnog vremena $kolske knjiznice nije dopusteno ulaziti u knjiznicu niti koristiti

cen e

Clanak 14.

U prostoru Citaonice korisnici se mogu sluZiti:

referentnom zbirkom: opce 1 struéne enciklopedije, leksikoni, rjecnici, atlasi,
bibliografije, monografije, antologije, razni priru¢nici i sl.),
stru¢nim 1 popularno - znanstvenim ¢asopisima,
- neknjiznom gradom.

Referentna zbirka i AV grada ne posuduju se izvan Skole jer se iskljudivo koriste u
prostoru §kolske knjiznice, osim kada se radi o razrednoj posudbi na zahtjev ucitelja Skole.

Clanak 15.
Za koriStenje izvan prostorija Skolske knjiznice uc¢enici mogu posuditi odjednom 3 knjige
na rok od 30 dana (1 lektirno i 2 djela po izboru).

Nastavnici 1 stru¢ni suradnici mogu posuditi viSe knjiga i prirucnika tijekom Skolske
godine.



Clanak 16.

Korisnici su posudene knjige duzni pravodobno vratiti.

cey e

cen e

cey e

cey e

drugu skolu.

Clanak 18.

Za vrijeme jesenskog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanog Skolskim

IV

cen e

Clanak 19.

cen ey

Knjizniéar i drugi radnici Skole ne smiju u¢enicima uvjetovati izdavanje svjedodzbe,
uvjerenja ili potvrda koje se izdaju prema ¢lanku 159. 1 160. Zakona o opéem upravnom

cen e

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 20.

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige
i sl.

Clanak 21.

Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.

U slucaju kada je knjiga oStec¢ena toliko da se ne moze viSe koristiti ili je izgubljena,
korisnik je duzan nadoknaditi Stetu kupovinom iste knjige.

Kada korisnik ne moze postupiti u skladu sa stavkom 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i
vratiti Skolskoj knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige i u

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj, odnosno
skrbnik ucenika.



V. ZASTITA I OCUVANJE GRADE U SKOLSKOJ KNJIZNICI

Clanak 22.

zastita fonda provodi se otpisom, djelomi¢nom ili potpunom revizijom i pregledom fonda, u
vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 23.

- reviziju knjizni¢ne grade,

- izdvajanje knjizni¢ne grade za otpis,

- pravilan smjestaj knjizne grade,

- popravak ostec¢enih knjiga.

Knjiznice su obvezne Stititi gradu od uzro¢nika propadanja (vlage, prekomjernog
sunevog ili umjetnog svjetla, bioloskih i1 atmosferskih utjecaja i onecis¢enja te odstupanja od
optimalne temperature).

Clanak 24.

........

cen e

Iz $kolske knjiznice obvezno se i redovito izdvajaju:

- vrlo ostecene knjige,

- Kknjige koje neto¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj (zastarjele,
neaktualne),

- knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolske knjiznice,

- suvis$ne primjerke nekih naslova (prekobrojne),

- nepotrebne Casopise, AV 1 dokumentacijski materijal.

........

Clanak 25.

Izdvojene knjige se popisuju i predlazu za otpis po osnovama:

- amortizirane knjige (dotrajale, oStec¢ene, nehigijenske),

- nepotrebne knjige (neaktualne, zastarjele),

- izgubljene knjige (otudene, nestale bez zaduzenja).

Otpis provodi troclano Povjerenstvo i ono sastavlja zapisnik o otpisu.

O otpisu izdvojenih knjiga odlu¢uje Skolski odbor.

Nakon §to se otpis knjiga prihvati, taj se zapisnik s popratnim prilozima dostavlja
nadleznoj mati¢noj knjiznici i Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu.
) Tek nakon pismenog ocitovanja o otpisanoj gradi, knjiznica moze provesti otpis grade iz
Skole.



V1. RAD SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 26.
Radno vrijeme Skolske knjiznice je od ponedjeljka do petka, od 7:30 do 14:00 sati, a

obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 27.
knjizni¢nih usluga.
Clanak 28.

U prostorijama skolske knjiznice moraju se postivati pravila lijepog i kulturnog ponasanja
(mora biti red i mir).

knjiznice.
Clanak 29.
U prostorijama Skolske knjiznice mogu boraviti samo korisnici (¢lanovi) knjiZnice.
Korisnici u skolsku knjiznicu i ¢itaonicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine
nepocudnog sadrzaja.
Clanak 30.
Za vrijeme radnog vremena Skolska knjiznica organizira: individualni rad s ucenicima,
rad sa skupinama ucenika, aktivnosti vezane za redovnu nastavu i izvannastavne aktivnosti

(knjiZevne susrete, razgovore, tribine, predstavljanja knjiga 1 projekata, natjecanja i kvizove za
ucenike 1 sl.) u skladu s godiSnjim planom 1 programom rada Skole.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 32.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici i na
mreznoj stranici Skole.



Clanak 33.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plogi Skole.

KLASA: 003-05/19-01/03
UR.BR0OJ:2105-18-01/19-01

Umag, 4.06.2019.godine

Predsjednik Skolskog odbora:
Drazen Leksan, prof. tjelesne i zdravstvene kulture

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 4.06.2019., a stupio je na snagu
dana 12.06.2019. godine.

Ravnateljica:
Sanja Zakinja, prof. biologije i kemije




