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osNovNA srou, MARTJE r LINE, UMAG
S.E."MARIJA I LINA66 UMAGO

KLASA: 40t-01 120-01/05

URBROJ: 2 1 05/05- I 8 /0t-20-l
U Umagu,25. svibnja 2020. godine

Na terinelju dlanka 68. Statuta Osnovne Skole Marije i Line, Umag, S.E. ,,Marija i Lina" Umago,
auvezi sa dlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" broj 111/18) i dlanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti (,Narodne novine" broj 95/19) ravnateljica Osnovne
Skole Marije i Line, Umag donosi

PROCEDURU UPRAYLJANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA

itanat< t. ;

(1) Ovom Procedurom propisuje se nadin upravljanja, uporabe i kori5tenja nekretnina u vlasni5tvu Grada
Umaga diji je korisnik Osnovna Skola Marije i Line, Umag.
(2) Osnovna Skola Marije i Line, Umag .temeljem Odluke Skolskog odbora o prijenosu nekretnina u
vlasniSwu Osnovne Skole Marije i Line, Umag u vlasni5tvo Grada Umaga od dana 24. velja& 2014. godine
KLASA: 406-01 I I 4-0 l -0 I URBROJ : 2 I 05 - 1 8- I 0 I | 4-0 I nij e vlasnik nekretnina.

dtanat z.
(l) lzrui koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mu5kom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se

jednako na mu5ke i Zenske osobe.

itanat<:.
(l) Uporaba i koriStenje nekretnina u vlasni5tvu Grada Umaga diji je korisnik Osnovna Skola Marije i Line,
Umag odreduje se kako slijedi:



luadanacrtaugovora o

zakupu, najmu ili
privremenom kori5tenj u
prostora ili opreme
Skole

Tajnik Skolske
ustanove

Prijedlog-ugovora o

zakupu, najmu ili
priwemenom
koriStenj u prostora ili
opreme Skole

Sazivanje sjednice
Skokkog odbora na
kojoj 6e se razmotriti
zahtjev stranke i
prijedlog ugovora o

zakupu, najmu ili
privremenom kori5tenju
orostora ili opreme Skole

Predsjednik
Skolskog odbora

Poziv na sjednicu
Skohkog odbora
dnevni red sjednice,
zahtjev stranke,
prijedlog ugovora,po
potrebi i ostali
materijali za sjednicu
Skolskoe odbora.

Donoienje Odluke o
davanju u zakup, najam
ili privremeno kori5tenj e

prostora ili opreme
Skole

Skolski odbor Odluka Skolskog
odbora

I

Upu6ivanje prijedloga
ugovora o zakupu,
najmu ili kori5tenju
prostora i opreme Skole
Osnivadu na prethodnu
suglasnost

Ravnatelj Po donolenju
odluke Skolskog
odbora

Prijedlog ugovora,
Odluka Skolskog
odbora,
Finaneijski plan,
Plan nabave

Sklapanje pisanog
ugovora o zakupu,
najmu ili privremenom
koriStenju prostora ili
opreme Skole po

suelasnosti Osnivada

Ravnatelj U roku od 8 dana
po suglasnosti

Ugovor o zakupu,
najmu ili
priwemenom
kori5tenju prostora ili
opreme Skole

Dostavlj anj e primj erka
potpisanog i ovjerenog
ugovora o zakupu,
najmu ili priwem{orn
kori5tenju prostora ili
opreme Skole
radunovodstvu,
pismOhrani i Osnivadu
Skole

Tajnik Skolske
ustanove

Po zakljudivanju
Ugovora

Ugovor o zakupu,
najmu ili
privremenom
kori5tenju prostora ili
opreme Skole

Evidentiranj e Ugovora o
zakupu, najmu ili
priwemenom kori5tenju
prostora ili opreme
Skole

Tajnik Skolske
ustanove

Po zakljudivanju
Ugovora

UrudZbeni zapisnik-
(digitalna arhiva)
pismohrana i
evidencija ugovora

Izradafaktue i/ili
uplatnice na ime tro5ka
zakupnine, n4i amnine ili
drugih troikova
temeljem Ugovora za

odredeni miesec ili
neriod " 

'

Voditelj
radunovodstva ili
Radunovodstveni

referent

Mjesedno,
periodidno ili .

godi5nje ovisno o
ugovorenom

Uplatnica, izlazna
faktura; R-l radun

Slanje izlaznograduna
i/ili uolatnice

Tajnik Skolske
ustanove ili

Prijamna knjiga po5te



Administrativno-
radunovodstveni

referent
Unos podataka u
radunovodstveni sustav
(knjiZenje izlaznth
raduna/uplatnica)

Voditelj
radunovodstva i/ili
Radunovodstveni

referent

Unutar mjeseca
ili razdoblja na
koje se

faktura/uplatnica
odnosi

Glavna knjiga, Knjiga
izlazr.jhraduna

Evidentiranj e naplaienih
prihoda temeljem
Ugovora

Voditelj
radunovodstva i/ili
Radunovodstveni

referent

Po nastupu
okolnosti

Glavna knjiga

Pradenj e naplate prihoda
(analitika)

Voditelj
radunovodstva i/ili
Radunovodstveni

referent

Mjesedno,
periodidno ili
godiSnje suklaQro
usovorenom

Iwadakpo poslovnom
radunu

Utwttivanje stanja
dospjelih i nepladenih
potraZivanja

Voditelj
radunovodstva i/ili
Radunovodstveni

referent

Mjesedno,
periodidno ili
godi5nje sukladno
ugovorenom

Izvod otvorenih stavki
;

Upozoravanje duZnika i
izdavanje opomena

Voditelj
radunovodstva i/ili
Radunovodstveni

referent

'Mjesedno,

periodidno ili
godi5nje sukladno
ugovorenom

Pisana opomena

Pokretanje postupka
prisilne naplate traZbine

Tajnik Skolske
ustanove

Po nepodmirenju
dospjele i
nenaplaiene
traZbine

Prijedlog
owhovoditelja,
vjerodostojna isprava

ili sastav Sporazuma o
otplati duga s duZnikom Sporazum o otplati

dusa

Ctanat< +.

(1) Ova procedura stupa na snagu ddrpm dono5enja i objavit 6e se na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici

Skole.

DOSTAVITI:

l. Radunovodstvo 2x
2. Pismohrana, ovdje
3: Mretra stranicli oglasna ploda


