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Osnivanje

1 Opdenite (opéa prepiska, upiti i da - N2 I -
abavijesti o osnivanju)

2 LLL2. | Politika i postupci (pravi i drugi da i} T Predaja Predaja

- zahtievi kojima se ureduje postupak DA DAPA
osivanja)

3 [.1.1.3. | Rietenja i odluke o asmivanju da da T Predaja Predaja

DAPA DAPA

4 1.1.L.4 | Prijava i registracija (prijave i rjelenja da d T Predaja Predaja
nadleznih tiela o registraciji i upisu u DAPA DAPA
sluzbene registre)

5 1.1.1.5. | Dokumentacija u svezi s osivanjem da i T Predaja Predaja

DAPA DAPA
1.1.2, : Promjene djelatuosti

6 1.12. 1. | Opéenito (opéa prepiska, upltii de . N+l I -
obavijesti o promieni djelawnosti)

7 1.12.2. | Politika ] postupe (pravai i drugi da d T Predzja Predaja
zahtjevi kajima se ureduje postupak DAP: DAPA
promjene diclatnosti)

8 112,35 Riefenja iodluke o promjeni da i T Predaja Predaje
delatnosti DAPA DAPA

9 .1.2.4, | Prijava ] registracija promjene d da T Predaja Predajz
delatnosti DAPA | DAPA

10 L1.2.3, | Dokumentacija w svezi 3 promjencm da da T Predaja Predaja
dielatnosti DAPA DAPA

1.1.3 | Ostale statusne i druge promjene

1 1.1.3.1. | Opéenito (opéa prepiska, upitli da . N+l [ -
chavijesti o statusaim i drugim
promjénafia)

127 113.1 | Politika i postupei (pravni i drugi da da T Predaja Predzja

DAPA DAPA

mhijevi t odluke kojima se redyj

(S




postupak za provedbu statusnihi
drugih promjena navedenih u ovoj
grupi)

13 Promijena naziva i sjedista da da T Predaja Predaja
m DAPA DAPA
14 1134, | Promjena praveoga statusa da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
15 1135, | Promjena oblika vlasnistva da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
16 UdruZivanje i izdvajanje da da T Predajz Predaje
DAPA DAPA
17 1137, | Ukidanje i prestanak s tadom da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
18 Dokumentacija tkolskih dystava i da da T Predaj Predajz
© organizacija DAPA DAPA
1.14. | Inakovi
19 [1A41 Opcenilo da . N+2 ] -
20 1142, . Politika i postupei da da T Predaja
W DAPA
2 [143. Registracija i zaitita prava na da da T Predaja Predaja
koritenje DAPA DAPA
2 1144, lzrada da - 2 I -
pA] 1143, | Incidentii istrage da - 2 | [ -
11,5, | Potpisi
pI] 31, + Opdenito da . N2 I -
35 2.+ Politika 1 postupet da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
% [1.33.: Ovjerai deponirenje (potpisni listovi da - I+0 l -
i 0soba oviastenih za potpisivanje
financijske dokumentacije,
javnabiljeZnitks | druge overe potpisa
ovlatenih osoba)
L16. | Zigovi
27 - 1181, Opéenilo da - N+ ] -
P 1182, Politika i postupei da da T Pradaja Predaje
DAPA DAPA
% 1143, Evidencija Zigova da da T Predaja Predaja
| DAPA DAPA

DR

] ARHYY
[ AIIRY |:‘

s




1164,

Ovladtenja za koriStenje

163,

! Zadurenja

LI66.

L16.7.

lzrada

Incidanti i istrage

t e p i T

Ocluke o identifikacijskim mmmﬁ,uam

[zrada

Zaduzenja

Ovlastenja 2a koriStenje

LILL

Unutarnji ustroj

Dpéenito (opéa prepiska, upiti
obavijesti 0 unutamjemustroju,
prijedlozi koji nisu utjecati na
promjene u ustrojui i sl.)

N+2

1

1212

Palitika i postupet (upute, pravilai
adluke o nadelima unutarnjeg ustroja,
pravni i normativni zahtjevi keji se
odnose na unutamji nstroj)

da

da

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

Pravilnicii odluke

da

da

Preduja
DAPA

Predaja
DAPA

12.2.

1221

Analiza poslovanja

Opdenito (opca prepiska, upitii
obavijesti o analizi i pratenju
postovanja)

da

Politika i postupci {metodolegija
analize poslovanja, upute, orasilai
odluke o metodologiji)

d

Predyja
DAPA

Predgja
DAPA

43

1223

Poslavna stalistka - pregledna {zbi
podaci za godifnje ili viSegodnje
razdoblie o poslovnim rezultalima,
komparativiy prikazi rezultata
poslovanja) koja cielovite prikazuje

rezultate poslovanja i moZe pesluiti
za buduée kenparativne analize

da

Predija
DAPA

Predsja
DAPA




Poslovna statistika — pregledna (zbirni
podaci za godinje ifi viegodisnie
razdoblje o poslovnim rezultatima,
komparativai prikazi rezultata
poslevanja) kojz ¢j elovito prikazuje

rezultate noslovenja i nece poslugiti
za hududs komparativne analize

Poslovna statistika — analititka (podaci
manjcg opsega i 2nadaja, pomoéne
statistike 1 pregledi koriiteni za izradu
zbrinih podatake)

da

741

4

11256,

Analize i ocjene poslovanja koje
sustavnije 1 temeljitije opisuju
ostvarivanje poslovmih cilieva i

utjecale na politika skole

15U

da

da

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

47

Anglize i ocjene poslovanja keje
suslavriije i temneljitije opisuju
ostvarivanje poslovaih ciljeva ili nisu

da

DRIAWN
UPA

T ARRIV

AL




123 |

Tijela E.z:. _.E__m .

48 1:23.1. | Opéenito (opéa prepiska, obavijesti i da - N+2 J -
upiti o tijelu i njegovu radu)

9 123.2. | Politika i postupci da iz T Predaja Predaja

DAPA DAPA

50 1213, da da T Predaja Predaja

DAPA DAPA

51 1.2.3.4, | Konstituiranje {odluke i duga da da T Predaja Predaja
dokumentacija bitna za postupak DAPA DAPA
konstituiranja)

52 1.2.1.5.; lzbori i imenovania (Skolski odber, da T Predaja Predaja
ravnatel], zemjenik ravnatelja, voditelj DAPA DAPA
podruéne Skole. ostala tijela
upravljanja)

53 1.2.3.6. | Planovi rada - Zt5 ] -

b ] 1237 | [zvjedéa o izvréenju odluka da T Predaja Predaja

DAPA DAPA

35 1.2.1.8, | Odluke tijela upravljenja (Skolski da da T Predaja Predaja
odbar, ravnatelj, zamjenik ravnatel ja, DAPA DAPA
vodilel] podrune ole, ostala
tijela upravijanja)

i 1239, Sjednice (pozivi, matenjoli{ zapis da da T Predaja Predaja
- Skolski odbor, ostalatijela DAPA DAPA
uprayljanja)

§ | 123.10. ] Prijedlozi, zahtjevi | predstavke da - -3 l .
uputene tijelu upravljanja

58 | 123.01.| Glasacki listici da - M2 1 .




131,

59 [1L1: Opéenito & - Nt2 I -
60 1312, | Politika i postupci di da T Predaja | FPredaja
DAPA DAPA
81 3L | Statue da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
82 L31.4. | Ostali interni normativi akti da da T Predaja ~ Predaje
(pravilnici, poslovnici, odluke, DAPA DAPA
procedure)
83 1313, | Priprema i donoSenje Statuta i ostadih da . 12 | .
internih mormaiivnih akata
latern odlukei rjefenja
64 Opéenite d - Nt2 | -
65 Politika i postupci di da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
a6 132.3. | Usvojene odluke i resenja di da T Predaja Predaja
normativiiog karaktera koje ureduju DAPA DAPA
vainija pitanja v 3kolii natinu rada
67 1324, | Usvojene odluke i resenja da . 25 1 -
normativnog kerakters koje ne ureduju
vainija pitanja u Skolii nafinu rada
o8 Priprema i donofenje odluka i fjesenja d . 2 l -
izmjena (prijedlozi,
nacrti, midliznjai sly.
Normatitni aki drogh tijels
69 Opéenito da - N-2 ! -
0 Politika 1 postupel da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
il Usvojeni normativni ekt da - N-2 [ -
Okrufnice, odluke i rjefenja drugih tijela
n tenito da : N-2 [ -
73 Politika § postupet da da T Prechja Predaja
DAPA DAPA

mi
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1.341 |
75 1.344 | Priprema i dono3enje (prijedlozi, dz - 7+ I -
nacrtl, midlienjatsl.)
SPLA oV
Godilnji pl
Opéenito (opca prepiska, upiti i da - N+2 [ -
cbavijesti @ opéim pitarjima planiranja
i programa rada)
i 1.4.1.2.| Politikai postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
78 1413, Zbimi godidnji planovi 1 programi rada da da T Predaja Predaja
Sole DAPA DAPA
79 1.4.14. | Skoiski kurikulum de da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
80 1.4.1.5. | Plan i programa radestrudnih da - N+§ I -
suradnika 1 uditelj2
{operalivni)
1.4.2. | Kratkoro¢ni planovi rads
81 1.4.11. | Opéenito (opéa prepisks, upiti i da - N+2 I -
obavijesti)
§2 1.42.2.| Politikai postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
83 1.42.3,| Zhirni kratkoroéni planovi programi da - -1 | -
rada $kole
84 14,24, Kratkoroéni plan i programa rada da - l | -

struénih suradnika (operativni)

AL AU

no.&w__v i viSepoditnja .Eo.mg oradu

Opéenito (opéa prepiska, piti i da - N+ I -
chavijesti)
86 1.5.1.2.| Politika postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
87 1.5.13. | Zbimna goclisnja izvje$éa o radu skole da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
88 levjeséa o radustuénih swadnika | da - N+§ I -
85 Pojedinacna pocisnja izvjeia | da . N+§ I .




142,

Kratkoroina izvjeééa o radu

9

1511,

Optenito (opta prepiska, upiti i
ohavijesti)

N+

i

Politika i postupci

da

da

Prachja
DAFA

Predaja
DAPA

Zhirma kratkorotna izvjesta

da

N-1

!

Kratckarofna izvjeiéa o radu siruénih

da

7+

!

suradnika
Pojedinatna kratkorotna izviedéa

SURA

Domaée organizatie i pojedinci (drfavie | javae shidbe, ostale organizacije  pojedinei]

9

Opéenito {opta prepiska, upiti i
obavijesti o poslovne) suradny

da

%

Polilikai postupci

da

da

Predaja
DAPA

9

Suradnja s Ministarstvom znanosti i
obrazovanjy (opée prepiska, upitl i
obavijest, ugovori, dokumentagita o
znatajnijin i trajnijie oblicima
suradnje)

da

da

Predaja
DAPA

%

1614

Suradnjz s Minigtarstyom znanost,
obrazovanja {opéz prepiska, upitl i
obavijesti, ugovort, dokumentacija o
manje zada)nim § privezmenim
oblicima suradnje)

Z+5

%

16.15.

Surzdnja s osnivagem gradom
Umag- Umago (opéa prepiska,

upit! { chavijesti, dekumentacija o

znaéajtijin i tajnijim oblicima
suradnje)

da

da

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

100

16.1.6.

Suradnja s osnivatem gradom
Uimag- Unago (opéa prepiska,
upiti i obasijesti, dekumentacija o
ranje zna.daj nim i priveemenim
oblicima suradnjz)

da

DREAVAL shpy
Ubaznn
il-l.l.lllf.‘l..,




1617,

2
- fiskalna odgovornost (opéa

prepiska, upiti 1 ohavijesti, ugovari,
dokurmentacia o znaajnijim i

trajnijim oblicima suradnje)

1518

Suradnja s Ministarstvor financija -
fiskalna odgovomost (cpéa prepiska,
upiti i chavijesti, ugovori,
dokomentacija o mznje matajnim i
privremenim oblicima suradnje)

da

103

1.6.1.9.

Suradnja sa Zupanijskim odjelom za
obrazovanje, sport i tehnitky
kulturu (opca prepiska, upitii
obavijesti, ugovori, dokumentacija
o znadajnijim i trajnijim oblicima
surzdnjc)

da

Predajs
DAPA

Predaja

DAPA

1.6.1.10.

Suradnja sa Zupaniskim odjelom za
chrazovenje, sport i tehnicky
kulturs (opéa prepiska, upiti
obavijesti, ngovori, dokumentacija
© manje znaggnim i priviemenim
oblicima suradnje)

da

105

Suradnja s Agencijom za odgoj i
obrazovanje (opta prepiska, upiti |
obavijesti, dokumentaciia o znadajnijim

i trajniijim oblicima suradnje)

da

da

Predzja
DAPA

Predaja
DAPA

106

16112,

Suradnja s Agencijom za cdgo] i
obrazovanje (opé prepiska, upiti i
obavijesti, dekumentacjao manje
nadanim | privremenim oblicima
suradnje)

da

245

167

1.61.13,

Suradnja s Nacionalnim centrom za
vanjsko vrednovanje (apéa prepiska,

upiti § cbavijesti, dokumentacija o

Znatapnijinn i trgjnijim oblicima
suradnje)

da

Predaje
DAPA
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MINARIT KON

e it

%.E&.“_ seminard i
12 Opcenito da . NH2 - I
124 Politika i postupei da da T T Predaja Predaja
DAPA DAPA
125 1713, | Pojedinalni seminari i konferencije da da T T Precaja Predaja
{dokumentacijz o DAPA DAPA
organizacijiznacanijih seminara 1
konferencija)
126 1714 | Pojedinacni seminari i konferencije da - M2 - | -
{dokumentacijz o organizaci|i
manje nalajnih seminara i
konferencija)
172 | Sudjelovanije
127 Opéenito da - N-2 - I _ .
128 1722, | Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DAPA DAPA
129 Pojedinaini seminari i konferencije da
TREORVIRANJE W ARKETING 1DONDS
1381, | Informativai materijal
1300 1811 | Opéenito da - N[ - I -
131 1812 | Politikai postupci da da T 1 Predzja Predaja
_ DAPA DAPA
132 1.8.1.3. | Brodute, leci, plakati | drugi da - N2 - [ -
matajnijih aktivnosti _
133 1814, | Dokumentacija nastala u pripremi da - W2 - -
informativnih materijala 7
l »
| DRZAYNI ARHIY
U PATINY i

1

3




18.2. | Promidtba
134 1821, Optenito da - N2 ] -
135 1.§2.2. | Politikai postupei d da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
1367 1823 | Promidibeni materijal o man du - -2 1 -
znatajnijim proridzbenim
aktivnostima
137 1824, | Promidibene aktivnosii {dokumentacija da - 2 -
o kratkorognins promidZbenin
aktivnostima)
138 1825 Potporna dokumentacija da - 2 [ -
1.83. | Svefanosti i proslave
139 1.83.1. | Opéenito (opéa prepiska, poavi na da - N+ I -
svetanosti i proslave koje prireduju
druge asobe)
140 | 1832 | Politika postupci da da T Predaja Predaja
DAFA DAPA
18.3.3. | Dokumentacia vlastitih obljetnica da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
42 1834 Ostaleobljemice | dogadaji da . N2 | -
{dokumentacija nastala u obijeZavanju
drugih dogadaja i prigoda
(medunarodhi dani drugo)
1.84. | Posjeti
143 1.84.1. | Opéenito da - W42 | -
144 | 1842 | Politikai postupei d da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
145 | 1.8.4.3. | Pojedinachiposjet da da T Predaja Predaja
{dokumentacija o posjeima DAPA DAPA
zZnatajnijeg karakicras
dugotrajnim strucnim i

promidZhenin posljedicama)




19 NAGRADE, PREIN
19.1, | Nagradei priznanja
1461 1.91.1. | Opéenito (opéa prepiska, prijedlozi da . N2 - .
koji se ne odnose na Sholu, njegove
{lanove ili zaposlenke)
W71 1812 | Politika i postapei da da T T Predaja Predaja
DAPA DAPA
148 [ 1913 | Evidencija dodijeljenth nagrada i da da T T Predajs Predaja
priznanja DAP DAPA
149 [ 1914, | Ustanovljenjenagrada | priznanja da da T T Preda Predaja
i DAP DAPA
150 1815 | Dodjela nagrada i priznanja da da ) T _ Predaja Predaja
| DAP DAPA
151 L9816, | Primljene nagrade i priznanja da da T T | Predd Predaja
{dokumentacija o nagradama i : DAP DAPA
primanima $koli te stranim i :
pojedinim vaiijin: domacim
nagradama i priznanjima &lanovima
aposknicima)
152 1.91,7, | Primljene nagrade i priznanja da . 745 T .
(dokumentzeifa o nagradame i
priznanjima skoli @ stranim i ;
poiedinim  manjs  vahnim _
negradama i priznanjima
{lanovima i zaposkenicima)
19.2. | Sponzorsiva i donacije
153 | AL, Opdento da - N2 [ .
154 L9822 | Politika i postupei da da T T Predaj: Predaja
DAPA
153 1.92.3, | Evidencija da - 7-5 I .
156 | 1.924. | Pojedinalna sponzerstva i donacije da da T T Predaja Predaja
(dokumentaciia o velikim i osobito DAPA DAPA
vainim donacijamai
sporzorstvimg )
157 1.924. | Pojedinalna sponzerstva | donacije da - -2 [ -
(dokumemacija o menjim
donacijama i sponzrstima )
15
| DREAUNS AREIY
| v

R



10,

TI0.1,

1581 L1001, | QOpdenita (opa prepiska, upitii da - N-1 I -
ohavijesti)

(59 1.10.1.2. | Politika i postupci da da T Predzja Predaja

DAPA DAPA

160 1.10.1.3. | Normei specifikacije sustava kvalitete da da T Predaja Fredsja

DAPA DARA
161 1.10.14. | Certifikat da da T Predaja Predaja
DAPA DAPRA
162 1.10.1.5. | Projekti wvodenjai razvoja da - 49 I -
110.2. | Vanjski nadzor
163, L10.2.1. | Opéenito (opéa prepiska, upiti i da - N-1 I -
: obavijesti)
164 1.10.2.2. | Politika i postupci {pravila i da da T Predzja Predaja
specifikacije postupaka vanjskog DAPA DAPA
nadzor)
165 1.10.2.3. | lavjcséai ogjenc {ocjenc sukladnostis da da T Predaja Predaja
normama kakvoe i izvietéa o provjer] DAPA DAPA
; : sukladnosti od strane ovladtenog vanjskog |

tijela)
o166 1.10.2.4. | Dokumentacija nastala u pripremi da - Z+10 I -
W izvjedta i ocjena
C 167 110.25. | Provedba nadzora da - A I -
110.3. | Unutarmji nadzor

168 1.10.3.1. | Qpéenito {opéa prepiska, upiti i da - N-] I -
obavijesti)

169 1.10.3.2.| Politika i postupei (pravila i da da T Predzja Predaja
specifikacie postupaka unutamjeg DAPA DAPA
nadzorz) :

170 L1033, | lovjedda iogjene da da T Predzja Fredaja
{ocjeng sukladnosti s normama kakvode DAPA DAPA
i izvjesta o unotamnjaj provieri
sukladnosti }

170 L1034 | Dokumentacija nastala u pripremi da - 10 l -
izvjedta i ocjena
C 172 11035, | Provedbanadzora da - I+ I -




ADZOR

Vanski uadzor

Opéenito fopda prepiska, upiti i
obavijesti koji nisi nastali w postupku
nadzora)

da

N+2

Politika i postupei (pravni i drugi
zhitjevd i odluke kojima se ureduju
postupei i pravila vanjskoga nadzora)

Ga

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

175

Dokumentacija nastala u postupku
nadzomog pregleda (zapisnici o
nadzom, febena i odluke nadzomog
tijela i druga dokumentacifa nastala u
postupku nadzsrog pregleda)

da

FAR:

176

Cnutarnji nadeor

Opcenito (opca prepiska, upiti i
obavijesti koji nisu nastali u postupku
nadzora)

da

N+2

1

Pelitika i postupet (pravilnici o radu
unutarjeg nadzomiog tijela, odluke
kejima seureduu postupc 1 pravila
unutarnjeg nadzora)

da

i

Predaja
DAPA

Predija
DAPA

118

Rad nadzomog tijela (dokumentacija o
kontituiranju i radu unutarnieg
nadzomog tijels, imenovanja, zapisnici
sjectnica i druga)

d

it

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

11

11124,

Zalbe i prijave 22 pokretanje postupka
nadzora

I-2

130

Prijave nadzornoga tijela drugom tijelu

N5

Dokumentacija nastala u postupku

 nadzomog pregleda (zapisnici o

nadzory, rfjesenja i odluke nadzomeg
filela i dryga dokumentacijanastalz u
postupku nadzomog pregleda)

DRZ
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112.1.] Nesrefe nepogode
182 1.1. | Opéenito da . - - N+2 - I -
183 1.2.| Politika i postupci da - b da T T Predaja Predaja
i DAPA DAPA
184 | 11213, | Planovi i uputstva za postupanje da - da T T Predaja Predaja
sludzju nestece (planovi i upuie za i DAPA DAPA
evakuaciju, nadleZnosti i zaduZenja za
postupanje u sludaju nepogode il
nesrece, planovi mjera z smanjenje
pusliedica i sli¢no
185 | 11214, | Planovi kontinuiteta i nasavka da . - - Z+5 - ] -
dieletnosti ,
186 | 11215 Analize i procjene pripremljensti da - - - Z+10 - ] -
187 1 LIZ16. . Pojedine nesrece | nepogode da - - da T T Predaja | Predaje
+ (dokumentacija o vedim nesraCama i DAPA - DAPA
W nepogodama kaje su Znatajnje utjecale
* na rad i resurse Skolg) : ,
1.12.2. * Rizici i osiguranje
I8E| 11221 Opéenito da . . -] oW . ] -
189 | 11222.| Rolitika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DAPA DAPA
90| 1.122.3.| Police osiguranja da - - - Z-10 - l -
W 151 | 11224 | Dokumentacija nastala upostupky ~ ~ da . . . Z-1 : ] -
procjene rizika i ugovarana osiguranja | ,
, 1.12.3, | Civilua zadtita
: 192 | 11231, | Opéenito h . - - . . 1 -
m 193 | 1.123.2.| Politika i postupei 1 - - da T T Predaja Predaja
DAPA DARA
194 | 11233, | Rasporedi | imenovanja d - - - 245 - | -
_ 195 | 11234, | Planovi i uputstva da . - - Z+5 . I -
196 | 11235, | Vieibe i obuka da . . - A I -




- %L | LIUDSKIRESURSE = -
311 | Skolovanje i struno usavi¥avanje
197 2111 | Opéenito (opéa prepiska, upiti i da . N+ [ -
obavijesti o programima)
198 | 2112 | Politika i postupci da da T Predzja Predaja
DAPA DAPA
19 1113 [ Plasovi da . [ .
2000 2114 | Amdlize i ocjene da . [ .
W | 2115 | Stpendiranje da - 1 .
L2 2116 | Specijalizacija da - I -
P 2117 | Prekvalifikaciia da . I -
[ 312 | Stroui ispiti i driavni ispiti
241 1121 | Oplenito (opéa prepiska, obavijesti o da - N+ I -
ispitima i rokovimai sli€no}
205 2122 | Politika i postupci da d T Predaja Predaja
: DAPA DAPA
[ 206 2123 | bvidencije o polokeninm ispitima da d T Preduja Predaja
| DAPA | DAPA
7| LLZ4 | Usjerenja i potvrde o poloZenim da - Z+5 1 .
ispitima

19



Radns mjesta

Opéenito (opcaprepiska o radnit da - . N-1 -
08 mjestima, upiti | 20dgovoriu svezi
§ pojedinim radnim mjestima i s1.)
09 2112 | Politika i postupsi da . Qa T Predaja Predaja
DAPA DAPA
W0 2L13| Sistematizacija da - da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
1.2.1.| Zaposlenici
Nl 2221 | Opéenito (opéaprepiska o da . - N+ | -
. zaposlenicima, upiti 1 obavijesti)
2. 2222 | Politika i postupci da - da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
M3 | 2223 Evidenciia zapeslenika da da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
N4 | 2124 | Osobni dosjei da - - N-70 | -
5| 2225 | Osobi dosjei osoblja na da - - T Predga |  Predaja
zapostenih na poslovima istraZivanja DAPA DAPA
i razveja, zaposlenika keji su postighi
poschna ostvaren i sl.
N6 | 2226 |Matitna knjiga radrika da da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
17 Ostalz evidenciie o zaposlenicima - da - 7+l B -
Radni oduosi
N8| 2231 | Opéenitofopéaprepiska o radnim da - . N oo -
odnosima) |
U9 | 2232 | Polika i postupei da . da T - Predas | Predaja
| DAPA DAPA

2

0




20 2133 | Zasnivanje | prestamak {natjelaji, da - I+5 f .
oglasi, idrugi postuped u zasnivanju
radnog odnosz, Zamobe 1 miljenjao
kandidatima, prijedlozi { odluke (dr)
21 Zasnivanje i prestanak (ravnatel) di f T Predaja Predsjz
DARA DAP4
220 2113 Lgovorio radu da - It5 I .
223 2216 | Raspored na radno mjesto da . I+ o .
224 2137 | Dokumentacija o pripraviticima da - Ay I -
125 2118 | Radnaobvera da - 145 1 -
6| 2 da - 7t I .
27| 2.2310.| Radni sporovi da - I+5 , I .
28| 22311 | Odlukeo redovitom ili izvanrednom da - I+5 W I . ,
otkazu ugovora o radu i spotazumi o
prestanku ugovora o tadu ,
129 | 22312 | Zapisnici o primopredaji duznosti i da - 45 1 . ,
paslovamedu radnicima ﬁ
230 | 22313, | Predmeti $to se odnose na prigovore, da - Zts 1 . W
podneske i Zelbe iz rednog odnosa
21| 22314, | Potvrdeo zaposlenju da . YA I - 7
12| 22315 | Osiguranje delatnika i utenika da - Its 1 - 7
214, | Radno vrijeme, odmori i dopusti |
133 241 | Opéenito da - N+ 1 - !
4 2241 | Politikai postupei da da T Fredaja Predzja
DAPA DAPA
235 2243 | Radnoviijeme da - I+? I .
236 2144, | Prekovremeni rad da - I+? I -
37 245, | Evidencija o prisutnosti na radu da . I+ I .
238|  2.246. | Plan koriStenja godidjih odmora da - N+ I - ,
9 1247 | Rjesenjz o godiSrjem odmor, da - I+ I - ;
pladenom i neplacenom dopustu m
40| 2243 | Zamjenaza vrijeme odsutnosti da - I+] I - |
M 2248, | Knjiga evidencije zamjene nenazocnih da - I+5 I -
uSitelje
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2 2
2.25, | Povrede obweza Iz eadnog odmesa
M2 2231, | Opéenito da - N-2 1 .
43 2.152. | Politika i postupei da da T Predaja Predaja
DAPA D4APA
14 2233, | Povredassluibene duZnosti da - 745 | -
2435 2254 | Prijave da - 745 | -
46 2255 | Sudski postupei (pe pravomoCnosti} da - 745 i -
17 2156, | Materijaina odgovornos da . 7245 ] .
U8 2257, | PrekrSajni postupe! (pe da . 245 1 .
pravemotnosti)
2.1.6. | Plate i naknadz plata
249 2241, | Oplenito da . | .
20 2.1.6.2.| Politika i postupei da da T Predajz Predaja
DAPA DAPA
251 2253 lsplatne liste placa da . T Ostajeu -
posjedu
sivaralelja
252 2264, | Prjave podaiakaoplai (IP, 1D. 10D da - N+i | -
ehrasei 1dr.)
253 2.2.65. | Sudska gjeenjao ovrsi na pladi radnika da - Y | -
234 3246, | Evidenciie o isplaama plate {osobni Kartoai da - T -
isplatne Iiste)
25 (brzsci oschnih primanja za da . T Ostajen .
mirovinsho osiguranje (M-4) posiedu
straralelja
256 2268, | GodiSnje porezne kartice radnika da - Zll | -
% 2268, | Akti o obratunu, jsplaii plaéa i drugih da - 7 | -
novéanih isplata
258 | 22610 | Lgovoriodiel da - 7 1 -
259 22611 | Stimulacija da - Z+5 | -
20 | 22612 | Zalbe i sporevi da - 7+5 [ -
2.2.7. | Ostala primanja iz radneg odnosa
261 Opéenito da . N+l I .
262 Politika i postupci da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
. 263 2213 | Naknada za prijvoz na radne mjesto da - 742 I -
|

[ d
(=1




|
Darovi djeci zapaslenika da - 242 | - i
Jubilarne nagrade da - I+ 1 - _
2,277 | Ostala primanja iz radnog odnos da - i) ] -
{regresi, potpore  sluéaju smrti lana
obitelji i dr.}

1.2.3. | Popodmosti i darovi
8| 2.181.§ Oplenito da - Nt 1 -
29| 2.2.82 Politika i postupci da da T Predaja Predzja

DAPA DAPA
M| 2283 | Koriltenje 1 dodjelastanova da - 245 | -
1| 2284, Kredui i potpore ta - 745 ! -
2| 1285 | Korittenje sluzbenih vozila da - 2 ! -
5| 2286, | Mobiteli da - iy I -
4| 2287 | Kredine kastice da - YAy, I -
275 1183, | Parkima mjesta & - 7+l ! -
6| 2289 | Pogodnost! koritenja prostora i da - 712 I -

opreme

229, Bolovanja
M| 2191 | Opéenito da - Nt I -
278 2.292. | Politika i postupci da da T Precaja Predaja

DAPA DAPA
29| 1193 | Potvide da - 742 I -
M0 2294 | Prijave i obavijesti & - 72 1 -
B 2295 | Perfodicna izvjeiéa da - I+l ! -
82| 11594 | Evidencija o blovanjima da - fiy) I -

1L, | Zaftita na radn
23| 22101 | Oplenito da - N+ I -
284 22102 | Polika i postupei da da T Predaja Predaja

DAPA DAPA
B 22103 & - I -
286 22104, | Program mjera zastite na radu ] - I -
171 22103 | Osposobljavanje da - I -
288 | 22104 | Evidencija o orljedama da da Predaia Predzja

DAPA DAPA
289 | 22107 | Prijave nadleZnome tiiel da - Z+§ | -
20| 22108 | Nadsor u svezisa zestitom na radu da - ZH0 1 -
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o

91 22109, Incideni iistrage i . . 1% _
292 | 2210.30. | Zdravstvena skrb 1 pregledi & - - 748 | -
293 | 2210.1L. | Izloienost opasnitn tvarima d: - . AR [ -
{ispitivanja 1 procjen izlazenosti,
mjere zastite)
2111, | Zdravstveno osipuranje
941 LLILL [ Opéenito & . - N+l _ .
2951 22112 | Politika postupci & . d T Predaia | Predaja
DAPA DAPA
291 22113 | Prijavai odjava osiguranika d da . AN /B -
nadleinome tijelu
297 2LIL4. | Redilmi dopust d: - . 14 | .
298 22115 | Dokumentacijau svezi s ostvarivanjem d: - . AR I .
pravacsiguranika
21,12, | Mirovinsko i invalidsko osigursnje
2997 22121, | Opéenito & - . N+ [ -
300, 22122, | Politika i postupei d - de T Predaja Predaja
DAPA DAPA
300 21123 | Prijavai odjava osiguranika da da - Z+0 /B .
nadleznome tijelu
2| 22124, | Dokumentacija u svezi s estvarivanjem da - . AN I -
prava osiguranika
Radnitks pitanja
305 Opéenito dz - - N+ I -
o4 Politika i postupci da - & T Predaja Predaja
DAPA DAPA
306 | 22133, | Kolektivni ugovori i pregovaranje da - . 1 | -
307 2034 | Strajk {dokumentaciju o chustavi rada} de - da T Predaja Predaja
DAPA DAPA |
08| 22135 | Radnitko vijede — sjednicei odluke de - i T Predaja Predaja
DAPA DAPA
309 | L2136, | Suradnja sasindikatima d - . 45 ] -
1214, | Pravui poslovi
2.214.1. | Opéenito da - - N-2 | .
3| 22142 | Politika i postupei da - i T Predaja Pradaja
DAPA DAPA




Nacionalne manjine

a3 Prekriajne prijave da 745 I -
k)L Dokumentacija sudskih sporova da 743 I .
315 Dokumentaclja upravalh sporova da Z+5 I -
36 Javnabiljeinicki akti da PAM I -
Ovrini postupei da 245 I -
Civilno slufenje vojnog reka
318 Opéenito da N+l I -
3y Palitkai postupei da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
328 Evidencija da 2t} I -
Ravnopravnost u zapotljavanju
1 Opéenito da N+ | -
kel Politika i postupei da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
kvl {ovalidi da 745 1 -
kB Zene da Zt5 I -
3% Branitelji da 2+ ! -
32 da 75 | -

fion

Opéenito da N+ | .
Politika i postupci da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
K Investicijski programi da T Predaja Predzja !
DAPA DAPA
330 Planai razvoja da 745 I -

Oplenito
331 Opéenite da N+ 1 .
33 Politika i postupci da T Predaja Predzja
DAPA DAPA
33 Evidenciazemjidie u vlasnidtvuili da T Predaja Predgp
posjedu DAPA DAPA |
ok | °




3214, | Dokumentacijao zemljistu
{isprave o viasnidtwa i pravima 2 a
koridtenja, izvodi iz katastra, DAP DAP
zemljoknjizne isprave, A A
namjena, uvjeli gradenja, teret | sl.)
1.2.2. | Stjecanje i raspolaganie
335 3221 Oplenito da - N+ [ -
336 3222 | Politika i postupci da da T Predaja | Predaja
337 3223.1 Stecanje i uknjizba da da T Preda) Predyj
a a
DAP DAP
A A
3381 3224, | Zakup, ustupanje prava koriStenja da - 2410 [ -
339 3225 ] Sporevi da - 7+30 i -




340 311 | Opéenito da - Nt I -
34 3312, | Politika i postupci da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
3421 3313 | Gradevinska itehnitka dokumentacija da S T Predaja Predaja
{projektna dokumentacija, gradevinske DAPA DAPA
dozvole, rjeSenja i drugo)
332, | Stjecanje i raspolaganje
343 3.32.1. | Openito da - Nt ! -
344 3322, | Politika i postupci da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
345 3323, | Stjecanje i uknjizba da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
146 3124, | Zakup, ustupanje prava koritenja da . Z+10 I -
347 3.32.5. | Sporovi da _ - 7430 I -
33.3. | Gradnja, nadogradmja, rekonstrukeija
348 3330, | Opéenito da - Nt I .
349 3332, | Politiks 1 postupct da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
350 3313, | Norme gradenja, urbanistitko-ihnigki da - I .
uvjeli
351 3.334. | Odabir projeklanata i izvoditelja da P T Predaja .  Predaja
radova (odluke © odabiru projekt DAPA | DAPA
i izvoditelja radova, ugovori o | :
projektiranju, izvodenju i nadzoru rad f _
izvodenjem radova na kapitalnim |
objektima) ﬁ m
DREAYN] ARHW
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33| 3335 | Projekti{projexina dokumentacija, da da T Predaja Predaja
gradevinske doavole, fjefenja i DAPA DAPA
zakljuéel nadlefnih tijela u svezi s
gradnjom, nadogradnjom, adaptacijom
i rekonstrukcijom, uperabie dozvole i
sl.}
353 3334 | Dokumentacija koja nasizje o da - Z+10 l -
postupku gradnje (izviesca, pregledi
situacija, obraduni, vainija prepiska s
izvoditeljem)
35| 3337 | Dokumentacia koja rastzje u nadzory da . ZHO ] .
nad izvodenjem radova (zapisnic,
misljera i ofitovanja, nilozi i upute za
uklanjanje nedostataka isl.)
353 3338, | Ponude izvodata radovs (trofkovnici i da . I+5 ] .
slitno)
356 3339.| Duplikati projektre dokumentacije da - I I .
334, | Odriavanje
357 334.1. | Opienilo da . N+ | .
358 3342 Politikal postupci da da T Predaja
DAPA
359 3343 | Ugovaranje usluga odriavanja da - I+5 ] -
360 | 3344 | Ciséenje, bojanje i siti popravei da . 2 ] :
36! 3345, | Odrzavanje dizala, poletnih stepenica da - Ay ] -
i sliénih uredaja
61| 3346, | Ostali poslovi na odriavanju da - I+2 I -
335, | Zaitita
36 33351, | Opienito da - NH | .
64| 3352 | Politikai postupei da da T Predzja Predaja
DAPA DAPA
365 | 3353 | Smjernice, uputstva i planovi da - Its I -
306 3354, | Protupoiama zatita da - 25 | -
367 3335, | Protuprovalna zadtita i osiguranje da - 42 | . i

objekata

8




34
367 | 34l | Opéenito d . - - N+ ] -
368 | 3412 | Politika i postupei da - - da 1 Predaja Predaja
DAPA DAPA
36| 3413 | Otpremnice i dostawnice da . - - 7+2 | -
30 34l | Iventuta da - - - i ] -
3 34135 Rashod (rashod i atpis opreme) da - - - 742 1 -
342,  Telekomunikacijska, protupofarna i protuprovalaa, rafunghnai ostala oprema
mn 3421 Opéenito da - - - N+l I -
3B 3422 | Politika i postupel da - - da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
1423, | Tehnitka dokumentacija da . - - Al I -
3424 | Jamstveni listovi da - - - Z4
1415, | Uvodenje i odrzavanje da - - - 241
3416, | Incident] 1 istrage da . - - 45
35 INFRASTRUKTURA TOPSKRI o e e =
Grijanje, elektri¢na energija, opskrba plinom i vodom, odvodnja i kanalizacija, estale kemunalne usluge
k] Opéeniio & . - . N+ I .
I/ 3512 | Politika i postupei da : - e T Predaja Predajs
_ DAPA DAPA
1513 | Prkljudenje da . -0 - I -
3314 | PotroSnja i obraduni da - - b - 1 -
3513, | Zalbe i spotovi da - - - I -
3516 | Incidenti § istrage da - - - { -

- m.ﬁ., :

a5

Posta, telefon, telefaks

W] 3610 | Optentic da : - - N1 ] -

35| 3602 | Politika i postupci & . - da T Predaja | Predaa -
DAPA DAPA

M| 3613 | Ugovori da - - - 5 I -

37| 3614, | Evidencije brojeva da - - - I- I -

| 3615 | Prkljudenje i koriStenje da . - - 2 I .

telekomunikacijskih vedova
34, | Mrefue komunikacijske usinge
W] 3621 [ Opéenio | & . - - N+ L[ -

piswiamy 1 2




1422,

Politika postupch

11

3623

Ugovur

EEY RN

3624,

Kodov, §ifre, lozinke
HE, SN

Opéenito
3911 1711 | Opéenito . N+] I -
3941 3712 | Politika i postupc! da T Predaja Predaje
DAPA DAPA
393 Evidencije zaliha i raspalaganje il - ] -
396 | Qtpremnice i dostavnice i - l -

: VANCHSKEFL !
4.1.1. | Financijski planovi

97 4.1.1.1. 1+ Opéetito (opéa pitanja financijskog h - N2 I -
planiranja, upiti i odgovor, obavijesd)

198§ 41.1.2. | Polisikai postupei [pravila, procedure | & & T Predaja Predaja
odluke kojima se ureduje pitanje izrade DAPA DAPA
financijskih planova)

369 4.1.1.3. | Financijski planovi da la T (stajen

posiedu posiedu
sivatirelja | sharatela

400 Prijedlozi | nacrt da - Ztl I -

401 41,15, | Zahijevi zacdobrenjs | dodjel du - 7+l | -
sredstava

40 Ostali financijski planovi th - I+l | .
Bilanca

40 Opfenito (opéa pitanja vezang uz da - N+2 | .
bilance i njihovo usvajanje, upli i
odgavor, obavijesti}

404 41.2.2. | Polilikai postupei t da T Predajn Predaja

_ DAPA DAPA

405 | 40.23. | Bilanee za fiskelno razdoblje da - 47 [ .

4,13, | lzvjetéa o ostvarenim vlastitim pribodima i rashodima
406 41.3.1. | Opéenito da - N1 l -
47 41.3.2 | Politka1 postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
408 41.3.3. | lzvjedda za fiskalno razdoblje d - 2411 ! .




| Godi _.5____.:.?,_ m&a_&

409 ~ Opéenitp da - - N-2 _ [ -
410 Palitika i postupei da - da T Predaja Predsja
DAPA DAPA
411 Godignjl financijski izvjestaj {zavisni racun) da - - T Ostaje u Ostaje u
| posiedu pesjedu
stvaratelja | stvaratelja
412 4.144. | Perioditni financijski izviestaj da - - N+7 I -

N2

._.

1211 da - - .
414 4212 | Politika i postupei d - da T Predaja Predaia
DAPA DAPA
415 213, | Kontni plan da - - -7 .
416 4214 | Evidencije dobavljada i kupaca da - - =7 .
47 4215 | Glavnaknjiga da - - Z+l .
418 Dogvnik knjiZenja glavne knjige da - - 7+ -
419 4217 | Analititke knjigovodstrene evidencije da - - i1 -
420 1218 | Knjige wlamih i izlaznih raéuna da - - 7 -
9 +219. | Tzlazni rauni da da - 747 -
n 0 | Ulazni raduni da da - I+7 .
43 | 42111 | Predratuni da - - Al .
| 42112 | Obrafun kamata da - - Al -
45| 42113 | Mjeseéni izvjeita o bolovanju da - - 7 -
2 | 42114 | Ostale knjigovodstvene i da - - Z+1 .
rafunovodstvene evidencile
5 | Knjigovodstvene isprave (temeljnice} da - - Z+11 [ :
6 | Opomene za naplatu potrafivanja da - - 3 [ .
7| Narudzbenice da - - 42 I -
412, | Materijalno knjigovodstvo
40 422t | Opéenito da - - N+2 [ -
EH] 4222 | Politika i postupei da - da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
an 4223 | Knjiga osoovnih sredstava da - - i [ .
LIt +224. | Knjigasitnog inventara da - - I+7 [ .
494 4215 | Obratun amortizacijé i otpis da - - Z+7 [ -
3l
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45 4311, Opdenito a - Nt ] -
436 4312 | Politika i postupci da da T Predaja . Predaja
DAPA DAPA
47 4213 | Obrasci platnog prometa da - Z-| [ -
Ziro raun
48| 4311 Opcenio da - N-| | .
419 432.2, 1 Politika i postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DABA
410 4323, | Otvaranje, promiena | zatvaranje i - 743 | -
raduna
41 Prijava potpisa da - ALl | -
442 4125, | Tzvjesée o stanju i prometu jizvodi} d - 7Hl | -
443 412.6. | Dopishanje s FINA-om ysvezi d - Yadi | -
. koristenjem sredstava
43.3. | Devizno poslovanie
444 433.1. | Optenito la - Nt [ -
45 4332, | Polnikai postupei da da T Predyja Predaja
DAPA DAPA
M6 4333, | Otvaranje, promjena i zatvarane da - It} [ -
rafna
47 4334, | Ovladenjazakoridtenie da - - [ .
448 4335, | Prijavapotpisa da - £ [ .
49 43356, | Inviesia o stanju i promety [izvodi) i - 4l [ -
434, | Kreditne kartice
4i0 434.1. | Opéenito & - N i -
451 4342 a i postapei da da T Preduja Predaja
DAPA DAPA
452 4343 | Otvaranje. promjena i zatvaranje da - Fiy) 1 -
raduny
43 4144, | Prijpvapoipisa f - 241 ] -
434 4345 | lavjeéa o stanju | prometu{izvodi) it - 241 1 .
435, | Krediti i posudbe
455 435.1. | Opéeni L - | ] -
4561 4352 | Politika i postupct da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA

3
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Predaja
_ | DAPA | DAPA
458+ 4354, Pregledi kredita da . 7-2 [ -
459 4335, | Pojedini krediti i posndbe da . Z-7 [ -
60, 4336 Ugovori o dugoro&nim kreditima da - T Osiaje u -
pogjedu
stvaratelja
434. | Blagajna
461 | 4341, | Opéenito da - N+ l -
462 | 4352 | Politika i postupci da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
463 | 4363, | Knjiga blagajre da . 7 | -
464 | 4364, | Uplatnice i isplatnice da - Zt+7 I -
465 | 4345, | Blagajnicki izvjesta) da - Z+7 I -
466 | 4346, | Multiplikati spisa {uplatnice, da S | -
isplainice, blagajnicki izvje$taj)
437, | Poregti pristojbe
4671 4371 Oplenito da - N-1 I -
468 | 4372 Politikai postupei da da T Predaja Predzja
DAPA DAPA
469 | 4373 Poreme stope i pristojbe -
4701 4374, Poreme prijave .
11 4373, : Porezne kartice .
43746, - Obraduni i uplae
731 4411 i . N+2 I -
74 4412 da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
475 4413 ] Plan nabave da . Its I .
476 | 4414, | Pojedinacni postupei nabave da - VAN I -
77|  44.13. | Ugovoti o jednostavanaj nabayi, da - +7 | -
ugavori ¢ izvrsenju jednostavne nabeve
478 | 44.06. | Ugovori o javio] nabavi, ugovari da . 7 | -
0 izvréenju javne nabave _
33
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47

479 4417 | lzviel da - ] -
44.2. | Puini trofkevi
186 4421 | Opienia da . N+1 I .
81| 44227 Politika i postupei da dz T Predaa | Predua
, DAPA DAPA
44273, | Pumi nalozi da - 47 | -
4424, ObraBini | izvieida da - 11 [ -

3
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44 4425 | Knjiga putnih nalogs z2 motorma da - - 47 - I .
vorila
485 4426, | Putni raduni (tro3kovi) za sluzbena da - - 147 - I -
putovanja
- 45 | FINANCIJSKINADZOR
43.1. | Unutarnji nadzor

486 4311, | Opéenito da - - N+l - I -

47| 4512 | Politika i postupci da - da T T Pedda Predaje
DAPA DAPA

448 4513 | lzvjedtai analize da - da T T Predaja Predajs
DAPA DAPA

49 4314, | Istrage i prijave da . da T T Predzja | Predaje
DAPA | DAPA

452, | Vanjski nadzor k

490 4.32.1. | Opéenito da - . N4 - | -

#1 4,522 | Politika i postupei da - da T T Predeja Predaj
DAPA DAPA

92 4523, | lzvjedéai analize da - da T T Predzja Predzja
DAPA DAPA

493 4,524, | Istrage i prijave da . da T T Predeja Predaja
DAPA DAPA

sredstava (financijska izvieSca tijelu
koje je odobrilo sredstva ili drugom
nadleznom tijelu u svezi s izvibenjem
programa i trofenjen odobrenth
sredstava)

4.1, | Driavai proraéuni provaduni jedinica lokalne uprave i samouprave
49 4611, | Opéenito da - - N4 - i -
485 4.61.2. | Politika i postupei da - & T T Predaja Predaja
DAPA DAPA
496 4613, | Izvjedéao ostvarenju i trosenju da - - Yadi - I .

DRIAVNL ARAN
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S,

Dostupnost informacijama

financiranjem djelatnosti ili programa)

OSTUPNOST I KORISTINJE I

7 Sporevi i istrage da : =7 I -
498 | 46.13. | Odobrenje sredstava (odluke o da . 45 l -
odobrenju sredstava, ugovori o
7 stedstyima)
199 | 46,16, | Prijedlozi i zzhtjevi(zahtjevi @ da . 145 -

300 [ 51.0.1.| Opéenito da - N-1 [ -
501 | 5112 | Politike i postupel da da T Predaja Predsja
DAPA DAPA
502 | 51.13.| Evidencija zbirki osobnih podataka, da - 45 [ -
ovlasti za pristup osobnim podacima,
 prepiska s nadleznim tijelom, primjena
propisa o upravljanju
zhirkama osobnih podataka
503 | 3l1.14. | Propisi o dostupnosti (upiti, cbavijesti da da T Predaja Predaja
i tinadenja propisa o dostuprnastt DAPA DAPA
podataka, upute o primjeni)
504 31.15. | Exidencije (popis osoba kojeimzju da da T Predaja Predija
pristup klasificiranim podacima, DAPA DAPA
registar zaprimjenih certifikata s
rokovima vazenja certifikata)
505 5116 | Kodovii lozinke da . 42 | -
506 | 51.17 | Uterdivanje tajnosti podataka da - Z+3 | -
307 | S1.18. | Pristup tajnim podacima {oviaitenja za da - Z-5 I -
pristup tajnim podacirna, zahtjevi,
evidencija i dokumentacija o pristupu
508 |  5.1.1.9 | Prstup osobnim podacima da . 1-5 -

36




512

 Zaprinljeni

PAZINY

5091 121 | Opéenito - - -
500 5122 | Politikai pastupei da . da T Preduja Predaja
DAPA DAFA
SIE 5123 | Pojedinaini zahtevi, predstavke i da . . [y, | -
prituzbe
513 | Prave na pristup informacijama
S| 5131, | Oplenito da - - N-+] I -
S 5132, | Politikai postupei da . da T Predaja Predija
DAPA DAPA
S 3133 | Zahtjevi zaizdavanje informacija da - - 145 I -
515 5134 | Evidencija zahtjevaza pristup da - da T Predsja Predaja
informacijama ( upisnik o zahtjevima , DAPA DAPA
postupeima | odlukama o ostarivanju
prava na pristup informacijama)
5161 51335 Kataloginformacija da - da T Predaja Predaja
_ LISKISESTAY
521, | Optenito
37| 5210 | Opéenito da - - Nt [ .
S| 5202 | Politikai postupci da - da T Predaja Predsja
DAPA DAPA
5191 513 | Planovii projekti razvoja - da T Predaja Predaja
informacijskog sustava u cjelini DAPA DAPA
510 Andlizel ogjene da . - VAR I -
s Informacijska sigurnost {Politika i da . - 45 | -
mjere informecijske sigurnost,
procjent rizika )
5,12, | Informacijska i komunikactjska infrastruktura
S0 5121 | Oplenito da - . N+ 1 -
5| 5213 | Politikai postupsi da - da T Predsja Predaja
REAVN ihgry




DAPA
24| 5213 | Tehnitka dokamentacija i specifikacije da - 745 :
$25| 5224 | Prirugnici i uputsiva de . 2 .
5261 3225, | Uvodenje i unapredenje sustava da - Zts -
5271 5.2.26. | Odrzavanje da . 7+5 .
328 5227 Incident 1 istrage da . 7-5 .

5.23. | Aplikaeije
S3] 5231 | Opéenilo da : N 1 .
530 3232 | Politikai postupei da d T Predaja Predaja
DAPA DAPA
531 5233 | Priratnici 1 uputstva da . ] -
532 §23.4. | Korisnicl (evidencije korisnika, da - | .
korisnicka imena i lozinke i sliéno
533  5215. Razvaj viastitih aplikacija da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
53| 5.2.3.6. | Nabavai uvodenje vanjskih aplikacija da - 745 1 -
5387 827, | Incidenti i istrage da . 5 1 -
53] 5238 | Odrzavanje da - 15 I -
5.4, | MreZne usluge
537 32401 Oplenito & - N~ ] .
33| 3242 Politika i postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
53| 5243, | Tehnicka dokumentacija i specifikacije da - 713 I -
54)1 5244, | Prirudnici i uputsiva da - 12 1 -
541 5.24.5. | Korisnici {evidencije korisnika, da - 7+ | .
koisnicka imena i Jozinke 1s/iEno
542 524.6. 1 Uvodenje : unapredenje sustava - Z+5 | .
5431 3247 Odrzavanje - Z-5 I -
5441 3248, | Incidentl i istrage - -5 | -
5.5, | Upravijanje podacima
345|323, | Opéenito da - N+ | -
546 | 5232, Politikai postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
Sigutmost i zastita podataka -
Dijeljenje i razmjena podataka

38
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5255. | Specifikacije struktra pod _ da T Predaja
(specifikacije modela | shema podataka) DAPA DaPA
5236, | Upravljaje bazama podataka | da T Predaja Predaja
dokumenata (norme i upute, DAPA DAPA
dokumantacija koja nastaje u
upravljanju bazama podataka)
3257 | Incidenti | istrage da T Predaja Predaja
DAPA DAPA

R L i i

531
3311, j Opéenito - Nt I -
5312, ¢ Politika i postupei da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
5 5313, | Klasifikacijski planovi da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
S| 3114 | Dopisivanje vezano uz uredsko i . Z43 [ .
arhivske poslovanje
§3.2. | Evidencije dokumentacije
3321, | Opcenito - N-1 [ -
5322, | Politika i postupci da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
5.123. | Osnovne evidencije dokurmentacie da T Predaja Predaja
(evidencija predmeta upravnog DAPA DAPA
postupka i evidencija predmeta
neupravnog postupka)

DREAWNL 39y |




Pomoéne evidencije dokurnentacye
(podtanske i druge dostavne kjige)

560 | 5.3.23. | Kodoviioznake u evidencijama da da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
561 5.3.26. | Knjiga pismohrane da da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
562  5.3.27. 1 Popis ¢iclokupnog gradiva (popis svih da da da T Predaja Predaja
dokumemtacijskih zbirki ili cjeling) DAPA DAPA
5.33. | Rukovanje doknmentacijom
563 5331 | Opéenito da . - N-1 [ -
54| 3332 | Politika i postupei da . da T Predasja ;. Predaja
DAPA DAPA
85|  5.3.33. 1 Zapisnicii potvrde o primepreda da - - 74§ I -
dokumenitacije i odgovomaosti za
njezino Euvanje medu ustrojstyenim
jedinicama ili zaposlenicima
566 5.3.34. | OvlaStera i punemodi (odluke o da - - Z+§ .
zaduzeniima i ovlastenjima u rukovanju
i éwvanju dokumentacije, zaprimane |
otvaranj e podte, vodenje evidencija i
obavljanje drugih spisovodstvenih
postupaka)
534, Obrada dokumentacije
567 5.3.41. | Opéenito da - - Nt | -
S68 5342, | Politika i postupei da . da T Predaja | Predap
. DAPA DAPA
569  5.3.43.| Sredivanjeiopis (planovi i projekii da - da T Predaja Predaja
sredivarsia i popisivanja DAPA DAPA

dokumeniaciie, prijedozl, upule,
zaduFenja izvjedca ili drugi
odgovara uéi dokumenti koji
dokumentiraju promjene u strukluri
dokumentacje znajne za njezine
razumijevanie i ofuvanje infegriteta
SRR T




570

3344,

e i
Srimznje (digftalizacija, fotokopianje i
mikrofilmirenje rad; stvaranja dopunsk
zamjenskih il sigumosnih preslikz § opisi
postupaka, izvjeldaili drugs odgovarajuca
dokumentacija koja utvrduje postupek,
norme | zahtjeve snimanja i kophranja s
dokumentira primjerenost sostupkz ako je
| snimljena dokumentacija kofa se trajno
tuva)

E&e.m_.
DAPA

5145

Kenverzija | migracia - dokamentacija o
postupku konverzije § migracije zapise u
elektranitkom obliku koji sz trajns Euvaju

da

da

DAPA

Predaja Predaja

DAPA

3346

Konverzijai migracija (dokumentacijac
postupku konverzije i migracije zapisa u
elektroniékom obliku koji se rajno ne
Suvaju)

i)

28

Yrednovanje, iztulivanje i predajs

Opéenito

da

N+

]

Politika t postupci

da

da

Popisi s rokovima duvanja, dokumentacija
o njihovs denogenju i primjen, mislienja i
procjene o potrehi duvanja dokumentscije
fodobreni od strane DAPA-¢)

da

Predaja
DAPA

Predija DAPA Predhja DAPA

5354

Pupisi s rekovitna tuvanja. dokumentacija o
mihovu doncdenju i primjeni, mishenja i
mogjenc a potrebi &uvanja dokumentacije
neodobreni od sirane DAP A}

Z15

—n
et |
ey

5355

Zahijevi i odobrenja zz izlutivarje
{ dokumentacija ¢ pojedinim
postupeima izlutivarya junileria
lzfudene dokumentacije, rjedenia
nadleZrog ariva | zapistici o
izluéivanju i unistenju s popisima)

da

da

Predaja Prechja
DAPA DAPA

[N
ot
=

Lahtjev! 21 whidivanje. dokumentasija o
pajedinim postupcima izlutivanja
Ineprovederi postupei. bez tiggenja
nadleZnop arhiva)

da

I+5

i

o
[
w
=

Dokumentacija o predai v lastite
dokumentace arhivy ili drugoj pravnoj
asobi

da

da

Fredsja DAPA [Preclsja DAPA

DREAHLARHY |

UPAZINU 1 1
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Skalske isprave

608 Opéenito
609 Palitika i postupci da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
610 Svjedodzbe - . Its B l
611 Obavijest o ostvarenim rezultarima na - Il | -
kraju prvog pelugodidta
612 Svjedod?be prevednice/prijelazice da - It5 I -
613 Rjesenja o prizngvanju inozemne da - It5 | -
§kolske isprave radi nastavka
§kolovanjg
614 Evidencija o izdmnim svjedodZbama i da . It5 f .
duplikatima svjedodzbi
als Zahtjevi za izdavanje duplikata da - It I -
§kolskih isprava i drugih javaib isprava
Lahtjevi i Zalbe roditelja
616 Opéenito da . 31 | .
60l7 Politika i postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
68 S| Zihtjey roditelia i rjterje uéiteljskog da - Z+10 | .
vijeca o polaganiu fspita pred
povjerenstvom
619 Zahtjev roditeljai rjesene uditeljskog da - Z+0 I -
vijeba o prefspitivanju ogjene ulenika
620 Zzhtjev roditeljai rjesenje uéiteljskog da - Z-10 I -
vijeta o odobrenu prelaska uéenika iz
§kole u kolu
621 Zahtjevi roditeljz i odluke uéitljskog da - 210 I -
vijeta o oslobadenju ucenika u
odredeno] Skolskoj aktivnost
622 Pozivi upudeni roditeljima, razne da . 2 -

roditeljske suglasnosti, anketni upitnic]
npuéeni roditeljima




Statis

614
623 AL41 | Opienito da - Nt I -
624 6.1.42. | Politha ipostupci da da T Prdaja Predaja
DAPA DAPA
625 6143, | Sistematski prgledi i izviesca o ulenicima da da T Prdaja Predaja
nastavnicima i sredstvima rada DAPA DAPA
626 6144, | Statisticki pregledi i izvjeséao da . - I -
udanicim, uditeljima i sredstvima rada
827 6145 | Matice Shole da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
6.L5. | Upisulenika
628 6.1.5.1. | Oplenito da - | -
629 6.13.2. | Politka i pastepel da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
630 6.1.5.3. | Upisnicau $ko da . Z-5 1 -
6,154, | Evidencije o dorasloj dieei 2z upis u da . ZH0 | -
631 Skolu
6.1.3.5. | Potvide o psihofizitko] sposcbnasti djeteta da - ZH [ -
632 zaupis uikolu
 Rjcéenja0 zavrsethu osnovnog da . L+ [ -
633 . Skolovanja u yremenu kracem od propisanag
6.16. | Pedagotke mjere
634 6.1.6.1. | Oplenito da - N+ | .
538 , Palitka | postupei da da T Predsja DAPA | Predaja Df
536 6163 Akiiprijedlozi, zakljutei, obavijest, da . 7410 I )
ifjedenja) doneseni u postupku izricenja
ipedagoikih mjera
637 6.1.64. | Obavijest osnivatu o wdenicima koji se da , - ZH0 [ -
nisy upisal ili koji redovito ne pohadaju skoly) ,
638 6.1.6.5. Prijedlozi i rjeSenja o prestanky “ da 7 - Z+10 | -
iedovnog kalovanja uéenika zbog 7
psihofizickib teSkoda |
53 0.1.6.6. |Dokumentacija pedagodke siuzhe da ”ﬁ - fadli [ -

{
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Opéenito da - Nt | -
Politika i postupci da da T Predaja Preduja
DAPA DAPA
642 6.1.1.3. | Evidenija o rezultatima natjecanja da da T Predaja Predsja
ugenika (priznanja, diplome isl.) DAPA DAPA
643 Dokumentacija uenitkih da - i3 [ .
natjecanja (prijave. ubenigki
radovi, projekts,
organizacija
natjecanja,
povierenstva...)
618, | Izvanutionitks nstava, ekskurzije 1 izlet] ulenika
644 | 6181, | Opéenito , da - N 1 -
845 | 618.2.| Politikai postupei da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
046 Tzyieica sa izlets, ekskurzija | da da T Predaja Preduja
izvanulionitke nastave DAPA DAPA
6184, | Dokomentzcijia  uZenikh da - YAl] [ .
647 izlefa [ponude za izvodent,

postupek  odabira  izvodata
ekskurzije,

roditefjske suglasnosti, planov
i programi ekskurzija...)

4
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6.l

Evidencije  orStenje

648 | 6211 ] Opéenito [ N+ [ -
649 6112 | Poliikaipostupei da da T Predaja Preclaja
DAPA DAPA
650 6LL3. | Inventura knjizne made da da T Predaja Predyja
DAPA DAPA
851 6214, | Karoieka W d da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
852 6213, | Abecedaritkatalog d da T Predaja Precaja
DAPA DAPA
833  AL1A. | Dnevnik koridtenja . da - Z+5 I -
654 8217 Evidenciia korisnika | & - 75 [ .
855 ALL8. | Prindre evidencije ; da - 1+} [ -
856 | 6219, 1 Evidencije [ katalozi da da T Predaja Predaja
DAPA DAPA
637 | 62.1.10. | Knjige uviStene u kejizni fond ili zbirku da da T Predaja Predaja
{publikacije posebno znadajne za DAPA DAPA
istrafivanje povijesti § rezvoja djelatriosti, :
ohjevljena vlastita godiSnja i droga izvjeséa, |
publikacije keje sustavna § pregledno iznose ,
podatke o djetatnosi, vrijednije i rijetke
stare knjige (stare knjige, bibliografska
izdanja i 51, kniige s posshoim simbolickim
znaienjem {npr. s posvetom ili antografom
namenitih cseba)
658 1 62111, | Knjlge uwstenc u knjizni fond ili zbitku da . 7410 [ N

{publikacije manjeg znadaja za istraZivanje
povijesti i razvoja djelarnosti, objavljena
goclifna i druga izvjesca, publikacije koje
sustavno i pregledno ne iznose podatke o
dielatnosti, manje veijednije knjige, kojige
bez posebnog simbalitkog znalenjem (npr.
bez posveta ili bez atografa znamenith

0s0b2)
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Casopisi uvrdteni u knjii fond il
hirku (publikacije manjeg znataja za
istrazivanje povijesti i razvoja
dielatnosti, godidnja | drugaizvjeséa
drugih ustanova, publikacije keje
sustavno i pregledio ne znose podatke
adjelatnosti, marje vrijednie i rijetke
starc knjige, knjige bez posebnog |
simbolitkog magenja)

660

2111

Casopisi uvrdteni u knjini fond il da
shirku (publikacije pasebno znadajne
7 istrazivanje povijesti 1 razvoja
dieltanotsti, objav(jena viastita
godignja i druga izvjeica, publikacije
koje sustavno i pregledna iznese
podatke o djelatnosti, vriednije i
rijetke stare knjige, knjige s posebnim
smbolickim znaéenjem)

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

661

6.2.113.

Nabava da

FAN

662

6.2.l14.

Obrada da

FAN

663

62115

Revizijalotpis da

210

664

6.2116.

Uvjeti koriStenja i dokumentacija o da
korigtenju

240
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Chjasnjenja rubrika Ozmuka; Poslovne fimkcijejposlevie aktivaostivrste gradiva; [vornik; Pretvorbenit olbike; Rok Cuvanja | Postupanje po isteku roka éuvanjn

- Oznaka: u hijerarhijski strukturiranom popisu gradiva oznaéva mjesto dekumentacijske cieline kojase opisuje

- Poslovne funkeije/poslovne aktivnostifwsie gradiva: podrazumijeva posiowne finkeije pojedinog stvaratelja/posjednika, aktivnosti umutar poslovnih funkeija i
gradivo koje dokumentira poslovne aktivnosti {vrste gradiva/jedinice gradiva)

- Klasifikacijska ili neka druga oznzka: moguénost stavljanja i rubrike s tim oznakama - nisu obavezne

- lzvornik: ponudene su dvije mogucnosti; izvomik u fiziékom ili analognem oblike te izvernik u digitalnom obliku. Pod fizitkim ili analognim podrazumijevamo
gradivo izvorne nastalo u papimatom, a pod digitalnim gradivo izvorno nastalo u digitalnom obliku odnosno u nekom informacijskom sustavu ili na zasebnom mediju.
Za svaki oblik treba unijeti podatak da ili-

- Pretverbenik oblik: porudene su dvije moguénosti; fizicki ili analogni olik i digitalni oblik. Pod fizitkim ili analognim podrazumijevamo gradivo pretvoreno u
papirnati oblik ili mik rofilm, a pod digitalnim pretpostavljamo gradivo pretvareno u digitalri oblik. Zz svaki obiik treba unijeti podatak d
- Rok &uvanja; za svaku vistu gradiva, odnosno za tzvornik 1 pretvorbeni b Ik (ukolike postoji) navesti rok Euvania

- Postupanje po istcku roka Suvanja: podrazumijeva predaju arhivskog grdiva nadleznom arhivu 1l trajno Cuvanje kod stvaratelja/posjednika il izluCivanie/brisanje
dokumentamnog gradiva,

- Izlucivanie i unidtenje gradiva u fizitkom ili analognom obliku: podrazumijeva mehanicko unitenje gradiva (industrijska prerads, reza¢ papira, spaljivanje i sl).

- lzlutivanje i unistenje gradiva/zapisa u digitalnom obliku podrazumijeva njihove brisanje iz informacijskog sustava ili s medija pohrane koriStenjem uobiajene
funkgionalnosti brisanja koja je ugradena u operativai sustay ili keristenjem sigurnih metoda brisanja (irajno brisanje podataka); U navodu trajno brisanje podaieka
podrazumijevase metoda kojom se u potpimesti unidtavaju svi podaci na tvrdom disk il drugom mediju kako bi se onemoguéio povrat i rekonstrukeja podataka.

Rok uvanja:
Rokovi Guvanja dokumenata ratunaju se u pravilu od kraja godine u kojoj je nastupio dogadaj kojim je rok poden teél. Mogu se radunati i od kraja drugog, krateg
razdoblja (rpr. mieseca, tromjesedja) eko alati kojima se upravlja dokumentacijom: omoguluju pouzdane upravljanie rokovima Cuvarja i izluéivanjem kao
westalim rutinskim radnjama, U pravili se radi o godini (ili dragom razdeblju) u kajo] je spis {predmet, dosje) zakljucen, a kod dokumenata kao $to su pravilnici,
ugovori, odluke 1 sl. o godini u kojoj su prestali vaZit ili su zamijenieni drugim takyvim dokumentom, Takay pocetak ra¢unanja roka ¢uvanja ovdjc se u popisu
oznagava stovom ,.Z* iza kojeg se navedi broj godina kolike je spis nakon toga potrebno Euvati,

Koristene oznake:
N=Reok Euvanja ratuna se od isteka goding ukojoj ¢ dokumentacija nastala.

drugim odgevarajucim dokumentom

Postupat:
I = Izugiti - Po isteku roka dokumentaciia se moze izlugiti u cjelini, uz pribavljano odebrenje nadleZnog driavnog arhiva.

B =Brisati - Po isteku roka dokumentacija u digitalnom obliku se moze obrisati v cjelini, uz pribavljano odobrerje nadlefnog drzavnog arbiva,
T =Trajne {wvati - Po isteku roka dokumentacija se u gjelini ocabire za trajne
Euvanje,




Opée napomene vz rokove fuvanja;

1. Aka je nekim propisom iTi odiukom odreden ili se odredi rok éuvama dulji 11i kraci od onog koji je naveden u ovom popisu s rokovima fuvanja, dokumentaciia
setuva do isieka duljegroka. S

2.7a svaku poslovnu funkeiju predvidena, medu ostalima i grupa Opéenito. U ovu se grupu razvrstava dokumentacija koja e pripada drugim grupama iste
peslovne funkcije. Svrta je ove grupe smanjiti vierojatnost da ce se u druge specifiéne grupe odlagai raznorodna dokumentacija, odnosno zaStittl i od
Lfontaminacije” raznorodnin sadrzzjima, s razliéitim rokovima duvanja.

3.1z istog je razloga i svekoj grupi predvidena podgrupa Opéenito. Ovamo se razvrstava sva dokumentacija koja pripada grupi, ali ne i nekoj druggj
podgrupi unutar grupe, Ovdie se u pravilu radi o dokumentaciji koja nema osobit znataj za dokumentiranje paslova keje pokriva pojedina grupa 1 koja s¢
razmjerno brzo moze izl it

uCtl,

4,Svaka grupa sadrZi 1 podgupu Politika i postupei. Ona sadrzi dokumentaciju koja definira ili episuje natin na koji s obavljaju poslovt koje pokriva grupa te
pravila kojazz njih viijede. wkljucujuéi odluke, postupkovnike, upute, metodologije i sl., akoSto od toga nije posebno izdvojeno.

5. Pojedini dokumenti razvestavaju se u dvie ili vise dokumentacijskih jedinica za koje su uvrdeni razlititi rokov Cuvanja: npr. odluka o predmetnom pestupku
ponegdje se razvestava osim u sam predmeini spis, za koji je utvrden kraéi rok Euvanje, | udosie ili zbirku isprava gdje se uva duze il trejno. Ako dokument
ipak nije odlozen i u dokumentacijsku jedinicu gdje se duze Guva, nego samo u spis s kraim rokom ¢uvanja, u tom se spisu duva do isteka roka do kojeg bi se
tvao da je odloZen 1 ujedinicu s duzim rokom Suvanja.

6. 7a predmetne spise ok Cuvanja u pravilu podine tecl isiekom godine u kojoj je predmet zakljugen. To ne mora nuzno biti gedina v kojoj je nastao zadnji
dokument u predmetnom spisu. Ake je u svezi § predmetnim postupkom doslo do spora, rok se pocinje raunati od potpunog okonéanja spora. Isto tako, ako
predmetni spis sadrZi podatke ili dokumente kojima se urvrduju ili mogu dokazivati ili osporavati odredena prava ili obveze (npr. ugovor se nalazi samo u
prectmetniom spisu kji je nastao u postupku pripreme i zakljucivanja ugovora) i sukladnost s odredenim normativnim zahtjevima, a takvi dokumenti ii podaci
nisu razvrstani i u grupu koja se dulje Cuva, rok Euvanja podinje teci istekom roka u kojem je potrebnic osigurati mogucnest dokazivanja prava | obveza, oduosno
ukojem je dopusteno osgoravatiih.

7.Za dosjee rok Euvanja u pravitu poCinje teéi prestankom razloga radi kojih se vode, npr. kod dosjea zaposlenika prestankom zaposlenja, zakljuéenjem svih
noslova, obveza | mozebitnih sporova,

8, 7a normativne akte, odluke i druge dokumente kojima se ureduju prava { obveze, natin postupanja ifi obavljanja odredenih poslova rok Suvanja pocinje teéi
odKraja godine u kojoj su prestali vaZiti ili su zamijenjeni drugim takvim dokumentom, odnosno okontanjem svih postupaka 1 moZebitnh sporova usved sa
stvarima koje su njima redene.

KLASA: 011-03/24-02/02
URBRQI: 2105/05-15-01/24-2
U Umagy, 14.lipnja 2024, godine

Predsjednica Skalskog odbora:
Jaserka Ruzi¢, prof.
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