cen e

novine” broj 17/19., 98/19., 114/22.), ¢lanka 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli ("Narodne novine" broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.,90/11., 5/12., 16/12.,
86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17.,68/18., 98/19., 64/20. i 151/22.) ¢lanaka 18. i 28.
Standarda za Skolske knjiznice (“Narodne novine” broj 61/23.), ¢lanka 8.Pravilnika o zastiti,

ceny e

2. toc¢ka 3. Statuta Osnovne Skole Marije i Line - Scuola elementare ,,Marija i Lina“, Umag —
Umago KLASA: 012-03/19-01/01 URBROJ: 2105-18-10/19-04 od 10. svibnja 2019. godine
i Statutarne odluke o izmjenama Statuta Osnovne $kole Marije i Line - Scuola elementare
,»Marija i Lina”, Umag - Umago KLASA: 012-03/19-01/01 URBROJ: 2105/05-15-01/22-13
od 27 prosinca 2022. godine, po prijedlogu ravnateljice Sanje Zakinja, prof. Skolski odbor
na 39. sjednici odrzanoj dana 12. prosinca 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiznice Osnovne $kole Marije i Line — Scuola elementare
»Marija 1 Lina“, Umag - Umago (u daljem tekstu: Pravilnik), osobito se ureduje zadace i
djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Knjiznica), djelokrug i na¢in rada Knjiznice,
stru¢ni knjizniGarski poslovi i suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama

cey e

cey e

grade u Osnovnoj Skoli Marije i Line, Scuola elementare ,,Marija i Lina“, Umag - Umago (u
daljem tekstu: Skola).

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
dolaze u prostor Knjiznice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj $kole i stru¢ni suradnici

cey e

Clanak 2.
(1) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i na Zenske osobe.



II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 3.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole,

cen e
cen e
ceny e

cen e

(2) Program $kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa skole.

Clanak 4.
(1) Djelatnost Knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno -

cen ey

obrazovnom, stru¢no knjizni¢nom te kulturno - javnom.

Clanak 5.

(1) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu godisnjeg plana i
programa rada KnjiZnice, pisanje godiSnjeg izvjeS¢a o radu, rad na uskladivanju s GodiSnjim
planom i programom rada, uklju¢ivanju Knjiznice u Skolski kurikulum te pripremanje za
provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti.

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice podrazumijeva rad s ucenicima,
uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 6.

cen e
cey e
........

cen e
cen e

cen e

cen e

kulturne, stru¢ne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i
njihovu osobnom razvoju.

Clanak 7.
(1) Javnom i kulturnom djelatno$éu Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i
Knjiznice s ciljem informiranja ¢lanova te stru¢ne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima
koje nudi, o ulozi Knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog
razumijevanja i potpore u ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.



III. KNJIZNICNI FOND
Clanak 8.

cey e

izgradnju i1 upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za skolske knjiznice.
(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

cen e

Clanak 9.

cen e

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjizna grada (zvucna i
vizualna), elektronicka grada na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakticke igracke i drustvene igre.

cey e

Skola radi.
(3) Fond skolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

(4) Skolski udzbenici nisu dio knjizni¢nog fonda.

I

cen e

zbirki (primjerice, zavi€ajne zbirke 1 zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 11.

cen e

cey e

usavrSavati kroz organizirano i individualno stru¢no usavrsavanje.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 12.
(1) Pravo koriStenja usluga Skolske knjiznice imaju svi ucenici i zaposlenici Skolske ustanove
(u daljnjem tekstu: korisnici).



(2) Usluge i programi $kolske knjiznice su besplatni.

(3) KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

(4) Clanstvo u Knjiznici dokazuje se ¢lanskom iskaznicom koju izdaje struéni suradnik

cey e

(5) U slucaju gubitka ili unistenja ¢lanske iskaznice, nova iskaznica se izdaje o trosku ¢lana u
visini od 0,70 eura.

Clanak 13.

cey e

podataka koji su potrebni za izdavanje Clanske iskaznice.

(2) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog u¢enika Skole.

Clanak 14.
(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreZznoj stranici
Skole.

(2) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena, na vratima Knjiznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 15.
(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koristenja informacijsko-komunikacije
opreme Clanovi su duzni pridrzavati se Kuénog reda Skole i uputa strucnih suradnika

cen e

cey e

cen e

U prostoru ¢itaonice korisnici se mogu sluZiti:

- referentnom zbirkom: opce 1 stru¢ne enciklopedije, leksikoni, rjecnici, atlasi, bibliografije,
monografije, antologije, razni priruc¢nici i sl.),

- stru¢nim 1 popularno - znanstvenim ¢asopisima,

- neknjiznom gradom.

ey e

cen e



Clanak 17.

cen e

cey e

cen e

cey e

protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja
posudbe na ¢lana.

(3) Za koristenje izvan Knjiznice ¢lanovi mogu posuditi:

- odjednom 2 (dvije) knjige Skolske lektire i 2 (dvije) iz ostalog fonda na vrijeme do 21
(dvadeset i jednog) dana

- hastavnici 1 struéni suradnici mogu posuditi vise knjiga i priru¢nika tijekom skolske godine.

cen e

cen e

cen e

cey e

coenv e
cey s

cey e

prelasku u drugu skolu.

(2) Za vrijeme jesenskog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanog Skolskim
kalendarom, za vrijeme godisnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi,

cey e

cen e

(3) Knjiznicar i drugi zaposlenici Skole ne smiju uéenicima uvjetovati izdavanje svjedodzbe,
druge javne isprave, uvjerenja ili potvrda koje se izdaju prema ¢lanku 159. i 160. Zakona o

cen e

IV. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.

cen e

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati
knjige 1 slliéno.

Clanak 20.

(1) Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.



(2) U slucaju kada je knjiga oStec¢ena toliko da se ne moze vise koristiti ili je izgubljena,
korisnik je duzan nadoknaditi Stetu kupovinom iste knjige.

(3) Kada korisnik ne moze postupiti u skladu sa stavkom 2. ovoga ¢lanka, u blagajni Skole, ili
uplatom na Ziro rac¢un Skole, podmirit ¢e iznos izgubljene ili oste¢ene knjige.

(4) Za stetu koju prema stavcima 1. do 3. ovoga ¢lanka ucini uéenik, odgovoran je roditelj,
odnosno skrbnik ucenika.

V. ZASTITA I OCUVANJE GRADE U SKOLSKOJ KNJIZNICI

Clanak 21.

cen e

cen e

cen e

cen e
coen e

cey e

- pravilan smjestaj knjizne grade,
- popravak oStecenih knjiga.

(2) Knjiznice su obvezne Stititi gradu od uzroénika propadanja (vlage, prekomjernog
suncevog ili umjetnog svjetla, bioloskih 1 atmosferskih utjecaja i onecis¢enja te odstupanja od
optimalne temperature).

Clanak 23.

........

cey e

1z skolske knjiZznice obvezno se i redovito izdvajaju:

- vrlo oStecene knjige,

- knjige koje neto¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj (zastarjele, neaktualne),
- knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolske knjiznice,

- suviSne primjerke nekih naslova (prekobrojne),

- nepotrebne Casopise, AV i dokumentacijski materijal.

........

Clanak 24.

(1) Izdvojene knjige se popisuju i predlazu za otpis po osnovama:
- amortizirane knjige (dotrajale, oSteCene, nehigijenske),



- nepotrebne knjige (neaktualne, zastarjele),
- izgubljene knjige (otudene, nestale bez zaduzenja).

(2) Otpis provodi tro¢lano Povjerenstvo i ono sastavlja zapisnik o otpisu.

(3) O otpisu izdvojenih knjiga odlucuje Skolski odbor.

Nakon $to se otpis knjiga prihvati, taj se zapisnik s popratnim prilozima dostavlja nadleznoj
mati¢noj knjiznici i Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu.

Tek nakon pismenog ocitovanja o otpisanoj gradi, knjiznica moze provesti otpis grade iz
Skole.

V1. RAD SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 25.
(1) Radno vrijeme Knjiznice je od ponedjeljka do cetvrtka, od 7:30 do 14:30 sati, a petkom je
radno vrijeme knjiznice od 7:30 do 14:00 sati. Radno vrijeme knjiznice se obvezno isti¢e na
ulaznim vratima knjiZnice i na mreznoj stranici Skole.

Clanak 26.

coen e

knjizni¢nih usluga.

Clanak 27.
(1) U prostorijama Knjiznice moraju se postivati pravila lijepog i kulturnog ponasanja (mora

IV

Knjiznice.

Clanak 28.
(1) U prostorijama Knjiznice mogu boraviti samo korisnici (¢lanovi) knjiznice.
Korisnici u Knjiznicu i ¢itaonicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine nepo¢udnog sadrzaja.

Clanak 29.
(1) Za vrijeme radnog vremena Knjiznica organizira individualni rad s ucenicima, rad sa
skupinama ucenika, aktivnosti vezane za redovnu nastavu 1 izvannastavne aktivnosti
(knjizevne susrete, razgovore, tribine, predstavljanja knjiga i projekata, natjecanja i kvizove
za uéenike i sl.) u skladu s godi$njim planom i programom rada Skole.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.



Clanak 31.
(1) Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici i na
mreznoj stranici Skole.

Clanak 32.
(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice
KLASA:003-05/19-01/03 UR.BR0OJ:2105-18-01/19-01 od 4. lipnja 2019.godine.

Clanak 33.
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznoj
stranici Skole.

KLASA:011-03/23-01/02
UR.BROJ:2105/05-15-01/23-1
Umag, 12. prosinca 2023. godine

Predsjednica Skolskog odbora:
Jasenka Ruzi¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 14. prosinca 2023. a stupio je na
snagu dana 22. prosinca 2023.

Ravnateljica:
Sanja Zakinja, prof.




